
 
 

ประกาศโรงเรียนมธัยมวดัหนองแขม 
เรื8อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมลูต่อสาธารณะผา่นเวบ็ไซตข์องหน่วยงาน พ.ศ. ๒๕๖๖ 

 
 ตามพระราชบญัญตัขิอ้มลูขา่วสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๙ กาํหนดใหห้น่วยงาน ของ
รฐั ตอ้งจดัใหม้ขีอ้มลูขา่วสารของราชการไวใ้หป้ระชาชนเขา้ตรวจดไูด ้และตอ้งดาํเนินงานตามมาตรฐาน 
เว็บไซต์ ภาครฐั (Government Website Standard) เพืbอให้บริการตามตามภารกิจและอํานวยความ
สะดวก              ใหป้ระชาชนสามารถเขา้ถงึขอ้มูลขา่วสารไดส้ะดวก มคีวามถูกตอ้งชดัเจนครบถว้น
เป็นปัจจุบนันั fน         โรงเรยีนมธัยมวดัหนองแขม จงึกําหนดแนวทางเผยแพร่ขอ้มลูต่อ สาธารณะผา่น
เวบ็ไซตโ์รงเรยีนมธัยม         วดัหนองแขม ดงัต่อไปนีf 
 ๑. โรงเรยีนมธัยมวดัหนองแขม  เผยแพรข่อ้มลูต่อสาธารณะผา่นเวบ็ไซต ์ดงันีf  
  m.m ขอ้มูลหน่วยงาน (General Information) ประกอบด้วย ประวตัิโรงเรยีนวสิยัทศัน์    
พนัธกจิ โครงสรา้งการบรหิารงาน การบรหิารจดัการ ปฏทินิกจิกรรม ทาเนียบผูบ้รหิาร คณะกรรมการ 
สถานศกึษา อํานาจหน้าทีb ยุทธศาสตร ์แผนปฏบิตัริาชการ โครงการ และงบประมาณรายจ่าย ประจาํปี 
รายงานผลการปฏิบตัิราชการ รายละเอียดช่องทางการติดต่อสืbอสาร หมายเลขโทรศพัท์ หมายเลข 
โทรสาร แผนทีbตั fงหน่วยงาน ไปรษณียอ์เิลก็ทรอนิกส ์(email address) อยา่งชดัเจน 
  ๑.๒ กฎหมาย ระเบยีบ ขอ้บงัคบั ทีbเกีbยวขอ้งกบัหน่วยงาน โดยแสดงทีbมาของขอ้มลู 
  ๑.๓ คลงัความรู ้(Knowledge) เช่น ขา่วสารความรูสุ้ขภาพในรูปแบบ Info graphic สืbอ 
บทความ ผลงานวจิยัในชั fนเรยีน Best Practice ขอ้มูลสถติต่ิางๆ โดยอา้งองิถงึแหล่งทีbมาและวนั เวลา 
กาํกบั เพืbอประโยชน์ในการนําขอ้มลูไปใช ้
  ๑.๔ รายชืbอเว็บไซต์หน่วยงานทีbเกีbยวข้อง (Web Link) เช่น หน่วยงานในสังกัด 
หน่วยงาน สงักดัเดยีวกนั หน่วยงานภายนอก หรอืเวบ็ไซตอ์ืbนๆ ทีbน่าสนใจ 
  ๑.๕ ขอ้มลูขา่วสารทีbจดัไวใ้หป้ระชาชนตรวจดไูดต้ามพระราชบญัญตัขิอ้มลูขา่วสารของ 
ราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ตามมาตรา ๙ (๑)(๒)(๓)(๔)/(๕)(๖) และ (๒) และขอ้มลูขา่วสารอืbนทีbคณะกรรมการ
ข้อมูล ข่าวสารของราชการกําหนดตามมาตรา ๙ (๔) และมาตรฐานเว็บไซต์ของหน่วยงานภาครฐั 
(Government Website Standard Version ๒.๐) ของสาํนกังานรฐับาลอเิลก็ทรอนิกส ์(องคก์ารมหาชน) 
  ๑.๖ คู่มอืมาตรฐานการปฏบิตังิานของหน่วยงานตามภารกจิของหน่วยงาน โดยแสดง
ขั fนตอน การปฏิบตัิงานพร้อมอธบิายขั fนตอนการปฏิบตัิงาน ระบุระยะเวลาในแต่ละขั fนตอนของการ 
ปฏบิตังิาน นั fน ๆ โดยจดัทาํเป็นรปูแบบ “คูม่อืมาตรฐานการปฏบิตังิานของหน่วยงาน” และสามารถดาวน์
โหลดคูม่อืมาตรฐาน การปฏบิตังิานของหน่วยงาน 
  ๑.๗ คู่มอืสําหรบัประชาชน (Service Information) ข้อมูลการบรกิารตามภารกิจของ 
หน่วยงาน โดยแสดงขั fนตอนการใหบ้รกิารต่างๆ แก่ประชาชน พรอ้มอธบิายขั fนตอนการบรกิารอย่าง
ชดัเจน ทั fงนีfควรระบุระยะเวลาในแต่ละขั fนตอนของการให้บรกิารนั fน ๆ โดยจดัทําเป็นรูปแบบ “คู่มอื



สาํหรบั ประชาชน” และสามารถดาวน์โหลดเอกสาร คู่มอื ตลอดจนแบบฟอรม์ (Download Forms) เพืbอ
อาํนวย 
ความสะดวกแก่ประชาชนในการตดิต่อราชการ 
  ๑.๘ ข่าวประชาสมัพนัธ์ (Public Relations) ข่าวสารทั bวไป ภาพข่าวกจิกรรมเรืbองแจง้
เตอืน รวมถงึขา่วประกาศของหน่วยงาน เช่น ประกาศรบัสมคัรงาน ประกาศจดัซืfอจดัจา้ง ผลการจดัซืfอ
จดัจา้ง  
  ๑.๙ แสดงสถติกิารเขา้ใชเ้วบ็ไซต์ แสดงระดบัความพงึพอใจ และมรีะบบประเมนิความ 
พงึพอใจทีbมต่ีอเวบ็ไซตข์องหน่วยงาน 
 ๒. ขั fนตอนการเผยแพรข่อ้มลูสูส่าธารณะผา่นเวบ็ไซตโ์รงเรยีนมธัยมวดัหนองแขม ดงันีf 
  ๒.๑ หน่วยงานเจ้าของขอ้มูล นําส่งขอ้มูลข่าวสาร พร้อมแบบฟอร์มการขอเผยแพร่
ขอ้มูลผ่าน เวบ็ไซต์โรงเรยีนมธัยมวดัหนองแขม โดยระบุชืbอ ตําแหน่ง หน่วยงาน และขอ้มูลการตดิต่อ
กลบัอยา่งชดัเจน 
  ๒.๒ โรงเรยีนมธัยมวดัหนองแขม ดาํเนินการอนุมตั/ิอนุญาตใหนํ้าขอ้มลู ขึfน เผยแพรใ่น
เวบ็ไซต์โรงเรยีนมธัยมวดัหนองแขม โดยมอบหมายใหเ้จา้หน้าทีbผูร้บัผดิชอบ (Web Master) ซึbงไดร้บั
สิทธิเข้าสู่ระบบบริหารจดัการ ดําเนินการนําข้อมูลข่าวสารขึfนเว็บไซต์ในหมวดหมู่ทีb ถูกต้อง ระบุ
แหล่งทีbมาระบุแหล่งทีbมา หรอืเจ้าของขอ้มูล ช่วงวนัทีbของขอ้มูลข่าวสาร วนัทีbเผยแพร่ ประเภท ไฟล์ 
ขนาด ไฟล ์และประสานแจง้กลบัไปยงัเจา้ของขอ้มลูขา่วสารนั fน 
  ๒.๓ เจ้าหน้าทีbผู้รบัผดิชอบ (Web Master) มหีน้าทีbตรวจสอบความเป็นปัจจุบนัของ 
ขอ้มลู (นําออกเมืbอครบเวลา) และความครบถว้นตามมาตรฐานเวบ็ไซตห์น่วยงานภาครฐั (Government 
Website Standard Version ๒.๐) ของสํานักงานรฐับาลอิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน) และตาม 
พระราชบญัญตั ิขอ้มลูขา่วสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๗ และมาตรา ๙ และขอ้มลูขา่วสารอืbนทีb 
คณะกรรมการขอ้มลู ของราชการกาํหนด ทั fงนีfตอ้งเป็นไปตามพระราชบญัญตัวิา่ดว้ยการกระทาํความผดิ 
เกีbยวกบัคอมพวิเตอร ์พ.ศ. ๒๕๖๐ อยา่งเครง่ครดั เพืbอป้องกนัไมใ่หเ้กดิความเสยีหายและลดโอกาสทีbจะ
เกดิ ความเสยีหายแก่ทางราชการ 
  ๒.๔ จัดเก็บรักษาข้อมูลจราจรทางคอมพิวเตอร์ (Log File) ตามข้อกําหนดใน 
พระราชบญัญตัวิ่าดว้ยการกระทําความผดิทางคอมพวิเตอร ์พ.ศ. ๒๕๖๐ และประกาศกระทรวงดจิทิลั 
เพืbอ เศรษฐกจิและสงัคม เรืbอง หลกัเกณฑก์ารเกบ็รกัษาขอ้มูลจราจรทางคอมพวิเตอร์ของผูใ้หบ้รกิาร 
พ.ศ. ๒๕๕๐    
  ๒.๕ การรกัษาความปลอดภยัสารสนเทศบนเวบ็ไซต์ ลดความเสีbยงจากการถูกโจมต ี
ทาง อนิเตอรเ์น็ต (Cyber Security) ใหป้ฏบิตัติามพระราชบญัญตัวิา่ดว้ยธุรกรรมทางอเิลก็ทรอนิกส ์พ.ศ. 
๒๕๕๔ พระราชบญัญตัวิ่าดว้ยธุรกรรมว่าดว้ยธุรกรรมทางอเิลก็ทรอนิกส ์(ฉบบัทีb ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ และ 
มาตรการรกัษา ความมั bนคงและปลอดภยัสําหรบัเวบ็ไซต์ (Website Security Standard) ประกาศโดย 
สาํนกังานพฒันา ธุรกรรมทางอเิลก็ทรอนิกส ์(องคก์ารมหาชน) อาท ิการตดิตั fงใบรบัรองความปลอดภยั 
(CA) และใช ้HTTPS (Hypertext Transfer Protocol Secure) ช่วยรกัษาความสมบรูณ์ถูกตอ้งของขอ้มลู 
ผูใ้ชแ้ละ เกบ็ขอ้มลูไว ้เป็นความลบัระหว่างคอมพวิเตอรข์องผูใ้ชก้บัเวบ็ไซต์ทีbมบีรกิารรบัขอ้มลู การใช ้
Software หรอื Hardware ป้องกนัการบุกรกุโจมต ี(Firewall) 
  ๒.๖ ขอ้มูลข่าวสารต้องใช้คําอธบิาย/คําบรรยายเนืfอหาทีbมคีวามถูกต้องและ มคีวาม 
เหมาะสม ไมข่ดัต่อกฎหมาย 
 ๓. ขั fนตอนการเผยแพรข่อ้มลูต่อสาธารณะผา่นเวบ็ไซตโ์รงเรยีนมธัยมวดัหนองแขม ดงันีf  



  ๓.๑ แต่งตั fงหรอืมอบหมายผูร้บัผดิชอบ 
  ๓.๒ การนําเขา้ขอ้มลูขา่วสาร ตอ้งเป็นขอ้มลูปัจจุบนั ถูกตอ้ง ครบถว้น ระบุ แหล่งทีbมา 
หรอื เจา้ของขอ้มลู ชว่งวนัทีbของขอ้มลูขา่วสาร วนัทีbเผยแพร ่ประเภท (นามสกุล) ไฟล ์ขนาดไฟล ์โดยมี
ลาํดบั การปฏบิตัอิยา่งน้อย ดงันีf 
   ๓.๒.๑ ขา้ราชการครูและบุคลากรทางการศกึษาทีbมคีวามประสงค์จะนําเสนอ
ขอ้มูล ข่าวสารขึfนเผยแพร่บนเวบ็ไซต์ ต้องใหห้วัหน้ากลุ่มงานทีbรบัผดิชอบพจิารณาอนุญาตและเขยีน 
แบบฟอรม์      การขอเผยแพรข่อ้มลูผา่นเวบ็ไซตข์องโรงเรยีนมธัยมวดัหนองแขม   
   ๓.๒.๒ ผู้ร ับผิดชอบดูแลเว็บไซต์ ดําเนินการนําข้อมูลเผยแพร่ตามคําขอ
เผยแพร ่
   ๓.๒.๓ แจง้ผลการนําขึfนเผยแพรใ่หเ้จา้ของขอ้มลูทราบ 
 ๔. การตรวจสอบและตดิตามอยูเ่สมอ 
  ๔.๑ มกีารกาํหนดผูร้บัผดิชอบ (Web Master) 
  ๔.๒ ผูร้บัผดิชอบ (Web Master) จะตอ้งตรวจสอบขอ้มลูใหผู้ใ้ชส้ามารถเขา้ถงึขอ้มลูได ้
  ๔.๓ ผูร้บัผดิชอบ (Web Master) จะตอ้งปฏบิตัติามพระราชบญัญตัวิ่าดว้ย การกระทํา 
ความผดิเกีbยวกบัคอมพวิเตอร ์พ.ศ. ๒๕๖๐ และกฎหมายทีbเกีbยวขอ้งอยา่งเครง่ครดั 
 
 
   ประกาศ ณ วนัทีb ๑ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๖๖ 
    

 
 

(นายพงษ(ศักด์ิ เกียรติการค5า) 

ผู5อํานวยการโรงเรียนมัธยมวัดหนองแขม 

 


