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คํานํา 

คู่มือการปฏิบัติงานกลุ่มบริหารงานบุคคล โรงเรียนมัธยมวัดหนองแขม ฉบับนี้จัดทําขึ้นเพ่ือเสริมสร้าง

ความ เข้าใจแก่ครู บุคลากรในโรงเรียน ในการปฏิบัติหน้าที่ การบริหารทั่วไปเป็นงานที่เกี่ยวข้องกับการ

จัดระบบ บริหารองค์กร ให้บริการงานอ่ืน ๆ บรรลุผลตามมาตรฐานคุณภาพ และเป้าหมายที่กําหนดไว้ โดยมี

บทบาท หลักในการประสานส่งเสริม สนับสนุน อํานวยการ ความสะดวกต่าง ๆ ในการให้บริการการศึกษาทุก

รูปแบบ มุ่งพัฒนาสถานศึกษาให้ใช้นวัตกรรมและเทคโนโลยีอย่างเหมาะสม ส่งเสริมการบริหารและการจัด

การศึกษาของสถานศึกษา ตามหลักการบริหารที่มุ่งเน้นผลสัมฤทธิ์ของงานเป็นหลักโดยเน้นความโปร่งใส 

ความรับผิดชอบที่ตรวจสอบได้ ตลอดจนการมีส่วนร่วมของบุคคล ชุมชนและองค์กรที่เกี่ยวข้อง เพ่ือให้การจัด 

การศึกษามีประสิทธิภาพและประสิทธิผล 

คู่มือฉบับนี้ได้บรรจุเนื้อหาสาระขอบข่ายงาน ตามกรอบงานที่บรรจุไว้ในโครงสร้างการบริหารงาน 

วิธีการปฏิบัติงาน เป็นมาตรฐานการปฏิบัติงาน และคณะทํางานยินดีน้อมรับข้อเสนอแนะที่เป็นประโยชน์แก่

ส่วนรวมและโรงเรียนทุกประการ 

ในโอกาสนี้ขอขอบคุณผู้มีส่วนร่วมในการจัดทําให้คําแนะนํา ข้อเสนอแนะ และขอบคุณคณะทํางาน 

ในกลุ่มบริหารทั่วไปทุกท่านที่ได้ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกันพัฒนาคุณภาพการศึกษาโรงเรียนมัธยมวัดหนองแขม 

 

คณะผู้จัดทํา 

กลุ่มบริหารงานบุคคล 

โรงเรียนมัธยมวัดหนองแขม 
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ข้อมูลทั่วไป 

     ที่ตั้ง 

โรงเรียนมัธยมวัดหนองแขม ที่ตั้ง เลขที่ 443 ถนนเลียบคลองภาษีเจริญฝั่งใต้ แขวงหนองแขม 

เขตหนองแขม กรุงเทพมหานคร 10160  สังกัดสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษากรุงเทพมหานครเขต 

1  โทรศัพท์ 0 -2429 – 3402 โทรสาร 0 – 2429 – 3160 E-mail : nongkhaem@nk.ac.th  Website : 

www.nk.ac.th  เปิดสอนระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1 ถึงระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 6  โรงเรียนมีพ้ืนที่ 21 ไร่ 

82.19 ตารางวา  เขตพ้ืนที่บริการ คือ เขตหนองแขม กรุงเทพมหานคร  และตําบลสวนหลวง  

อําเภอกระทุ่มแบน จังหวัดสมุทรสาคร 

แผนที่โรงเรียน 

 

 

ตอนที่ 1  ข้อมูลพื้นฐานทั่วไป 
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ประวัติโรงเรียน (ระบุประวัติความเป็นมา,ปรัชญา ,อัตลักษณ์ ,เอกลักษณ์,คําขวัญ, 

คติพจน์ ฯลฯ และให้เป็นปัจจุบัน) 

โรงเรียนมัธยมวัดหนองแขม ตั้งขึ้นเม่ือวันที่ 1 กันยายน พ.ศ. 2490 โดยมีหลวงดรุณกิจวิทูร บรรดา

พ่อค้า คหบดี ข้าราชการ ประชาชนชาวหนองแขม กระทุ่มแบน  และชุมชนใกล้เคียงได้ร่วมใจกันดําเนินการจัดหา

ทุนสร้างโรงเรียนมัธยมจนประสบผลสําเร็จ  กระทรวงศึกษาธิการอนุมัติให้จัดตั้งโรงเรียน อาคารเรียนหลังแรก เปิด

สอนได้เมื่อ พ.ศ. 2491 มีนักเรียนทั้งหมด  17  คน ในปี พ.ศ. 2499  มีการก่อตั้ง สมาคมผู้ปกครอง ครู และ

นักเรียนเก่าโรงเรียนมัธยมวัดหนองแขม โดยมีนายยอด อ่อนโอภาส ซึ่งเป็นนายอําเภอหนองแขมในขณะนั้นเป็น

นายกสมาคมคนแรก  ในปี พ.ศ. 2507  คณะนักเรียนเก่าได้ขอแยกตัวออกจากสมาคมเพ่ือจัดตั้ง “สมาคม

นักเรียนเก่าวัดหนองแขม”  มีนายเสงี่ยม นาควัชระเป็นนายกสมาคมคนแรก ต่อมากรมสามัญศึกษาร่วมกับ

สมาคมผู้ปกครองและครูโรงเรียนมัธยมวัดหนองแขมได้ดําเนินการทอดผ้าป่าการศึกษาหาทุนจัดซื้อที่ดินเพ่ิมเติม

อีกหลายครั้ง ทําให้ปัจจุบันโรงเรียนมัธยมวัดหนองแขมมีที่ดินรวมทั้งสิ้น 21 ไร่ 82.19 ตารางวา  

ปัจจุบันโรงเรียนมัธยมวัดหนองแขมมีองค์กรที่ให้การสนับสนุนการจัดการศึกษาคือสมาคม

ผู้ปกครองและครูโรงเรียนมัธยมวัดหนองแขม สมาคมนักเรียนเก่ามัธยมวัดหนองแขม ชมรมครูเก่ามัธยม 

วัดหนองแขม กลุ่มโรงเรียน สพม.1 กลุ่ม 6 มูลนิธิกองทุนการศึกษา และเครือข่ายผู้ปกครอง โดยมีนายขวัญชัย  

ไกรธรรม เป็นผู้อํานวยการโรงเรียน  มีนายนิกร ชิมรส เป็นนายกสมาคมผู้ปกครองและครูโรงเรียนมัธยมวัด

หนองแขม มีนายสุพัฒน์ ศรีมงคล เป็นนายกสมาคมนักเรียนเก่าโรงเรียนมัธยมวัดหนองแขมคนปัจจุบัน 

 อักษรย่อของโรงเรียน  คือ  น.ข. 

 สีประจําโรงเรียน  น้ําเงิน  เหลือง 

 คติธรรมประจําโรงเรียน 

  ธมฺเม ฐิตํ น วิชฺหาติ กิตฺติ        เกียรติย่อมไม่ละผู้ตั้งอยู่ในธรรม 

 ปรัชญาประจําโรงเรียน 

 โรงเรียนย่อมประกอบไปด้วย ร่างกาย ชีวิต จิตใจ 

โรงเรียน คือ ร่างกาย   วิชาการ คือ ชีวิต   กิจกรรม คือ จิตใจ 

 อัตลักษณ์ของโรงเรียน 

  สุภาพชน คนดี ศรีหนองแขม 

 เอกลักษณ์ 

ลูกหนองแขม ยิ้ม ไหว้ ทักทาย ให้เกียรติกัน 

 คําขวัญประจําโรงเรียน 

มารยาทงาม ความรู้ดี กีฬาเด่น คิดเป็นทําเป็น แก้ปัญหาเป็น มองเห็นการณ์ไกล 
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วุฒิการศึกษาสูงสุด  ศษ.ม.  สาขาการบริหารการศึกษา 

ดํารงตําแหน่งที่โรงเรียนนี้ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ.2564 จนถึงปัจจุบัน 

เป็นระยะเวลา 2 ปี  

5) รองผู้อํานวยการโรงเรียน  รับผิดชอบกลุ่มบริหารทั่วไป 

ชื่อ-สกุล  นายณรงค์ มัสมี วิทยฐานะ  ชํานาญการ 

โทรศัพท์  095 – 236 – 0517  Email  :  narong@nk.ac.th 

วุฒิการศึกษาสูงสุด  ศษ.ม.  สาขาการบริหารการศึกษา 

ดํารงตําแหน่งที่โรงเรียนนี้ตั้งแต่วันที่ 29 กันยายน พ.ศ.2564 จนถึงปัจจุบัน 

เป็นระยะเวลา 1 ป ี9 เดือน  

 

ข้อมูลอาคารสถานที่   

      อาคารเรียน จํานวน 9 หลัง   อาคารประกอบ จํานวน 4 หลัง (อาคารวณีนาควัชระ อาคารศูนย์

กีฬา อาคารประชาสัมพันธ์  เรือนพยาบาล)  ห้องน้ํา 5 หลัง  ไม่มีสระว่ายน้ํา ไม่มีสนามเด็กเล่น  สนาม

ฟุตบอล 1 สนาม  สนามบาสเก็ตบอล 2 สนาม  สนามฟุตซอล 1 สนาม  สนามวอลเลย์บอล 1 สนาม  สนาม

แบดมินตัน 4 สนาม  สนามเปตอง 3 สนาม 
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ทิศทางการจัดการศึกษาของโรงเรียน 

    โรงเรียนมัธยมวัดหนองแขม ได้กําหนดทิศทางการพัฒนาคุณภาพการศึกษาแผนพัฒนาคุณภาพ

การศึกษาโรงเรียนมัธยมวัดหนองแขม ปีงบประมาณ พ.ศ. 2565-2568 

วิสัยทัศน์ 

พัฒนาผู้เรียนให้เป็นผู้เรียนรู้ เห็นคุณค่าในตนเองก้าวสู่ความเป็นพลเมืองโลกภายใต้หลักปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียง 

พันธกิจ 

1. พัฒนาผู้เรียนให้เป็นผู้เรียนรู้ มีสมรรถนะและศักยภาพเป็นพลเมืองโลก ทั้งด้านความรู้ ความเข้าใจ 

ด้านทักษะ ด้านคุณค่าและทัศนคติ 

2. ส่งเสริมผู้เรียนให้มีคุณธรรม จริยธรรม รู้จัก เข้าใจ และเห็นคุณค่าในตนเอง ภายใต้หลักปรัชญา

ของเศรษฐกิจพอเพียง 

3. ส่งเสริมผู้เรียนให้มีสุขภาพกาย สุขภาพจิตที่ดี อยู่ในสังคมที่มีความหลากหลายอย่างมีความสุข 

4. พัฒนาหลักสูตรที่ส่งเสริมสมรรถนะ และทักษะในศตวรรษที่ 21 ด้วยกระบวนการจัดการเรียนรู้

เทียบเคียงมาตรฐานสากล โดยมุ่งเน้นการเชื่อมโยงองค์ความรู้ในชั้นเรียนกับเหตุการณ์ในสังคมโลก 

5. พัฒนาศักยภาพครูและบุคลากรทางการศึกษามีสมรรถนะในการจัดการเรียนรู้ ด้วยชุมชนแห่งการ

เรียนรู้ทางวิชาชีพ (PLC) ให้สามารถจัดการเรียนรู้และปฏิบัติงานได้เทียบเคียงมาตรฐานสากล 

6. พัฒนาสื่อนวัตกรรม เทคโนโลยีสารสนเทศและแหล่งเรียนรู้ ให้เป็นระบบนิเวศการเรียนรู้ เพ่ือ

ส่งเสริมการเรียนรู้ตลอดชีวิต  

7. พัฒนาการบริหารจัดการด้วยระบบคุณภาพโดยใช้หลักธรรมาภิบาล และส่งเสริมระบบการดูแล

ช่วยเหลือนักเรียนอย่างมีประสิทธิภาพ 

8. ส่งเสริมและพัฒนาการมีส่วนร่วมของภาคีเครือข่ายเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
 

เป้าประสงค์ 

1. ผู้เรียนเป็นผู้เรียนรู้ มีสมรรถนะและศักยภาพเป็นพลเมืองโลก ทั้งด้านความรู้ ความเข้าใจ ด้าน

ทักษะ ด้านคุณค่าและทัศนคติ 

2. ผู้เรียนมีคุณธรรม จริยธรรม รู้จัก เข้าใจ และเห็นคุณค่าในตนเอง ภายใต้หลักปรัชญาของเศรษฐกิจ

พอเพียง 

3.ผู้เรียนมีสุขภาพกาย สุขภาพจิตที่ดี อยู่ในสังคมที่มีความหลากหลายอย่างมีความสุข 

4. สถานศึกษามีหลักสูตรที่ส่งเสริมสมรรถนะ และทักษะในศตวรรษที่ 21 ด้วยกระบวนการจัดการ

เรียนรู้เทียบเคียงมาตรฐานสากล โดยมุ่งเน้นการเชื่อมโยงองค์ความรู้ในชั้นเรียนกับเหตุการณ์ในสังคมโลก 
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5. ครูและบุคลากรทางการศึกษามีศักยภาพและสมรรถนะในการจัดการเรียนรู้ ด้วยชุมชนแห่งการ

เรียนรู้ทางวิชาชีพ (PLC) สามารถจัดการเรียนรู้และปฏิบัติงานได้เทียบเคียงมาตรฐานสากล 

6. สถานศึกษามีสื่อนวัตกรรม เทคโนโลยีสารสนเทศและแหล่งเรียนรู้เป็นระบบนิเวศการเรียนรู้ที่

ส่งเสริมการเรียนรู้ตลอดชีวิต  

 

7. สถานศึกษามีการบริหารจัดการด้วยระบบคุณภาพโดยใช้หลัก ธรรมาภิบาล และส่งเสริมระบบการ

ดูแลช่วยเหลือนักเรียนอย่างมีประสิทธิภาพ 

8 . สถานศึกษาได้รับความร่วมมือจากภาคีเครือข่ายในการพัฒนาคุณภาพการศึกษาอย่างมี

ประสิทธิภาพ 

 

กลยุทธ์ 

กลยุทธ์ที่ 1 พัฒนาคุณภาพผู้เรียน 

กลยุทธ์ที่ 2 พัฒนาหลักสูตรและกระบวนการเรียนรู้ 

กลยุทธ์ที่ 3 พัฒนาคุณภาพครูและบุคลากรทางการศึกษา 

กลยุทธ์ที่ 4 พัฒนาการให้บริการทางการศึกษา 

กลยุทธ์ที่ 5 พัฒนาระบบการบริหารจัดการ 
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ส ำนักงำนกลุ่มบริหำรงำนบุคคล   

 ๑. นางขวัญชนก   วงศ์จิรวัฒนกุล  หัวหน้างานส านักงาน   
 ๒. นางสาวอังศนา รุ่งอรุณรณภพ  รองหัวหน้างานส านักงาน/งานแผนงาน 
 ๓. นางสาวอาจารี ค  าชู   ผู้ช่วยงานแผนงาน 
 ๔. นางสาวอนุสรา วงค์สถาน  หัวหน้างานพัสดุ 
 ๕. นางสาวสิริลักษณ์ บัวคง   ผู้ช่วยงานพัสดุ 
 6. นางสาววิภาว ี สีเบ้า   งานประชาสัมพันธ์ 
 7. นางสาวกัลยกร โพธิกาญจนวัตร  ผู้ช่วยงานประชาสัมพันธ์ 
 8. นายธนา  วัฒนเสาวลักษณ์  ผู้ช่วยงานประชาสัมพันธ์ 
 9. นายสุกฤษฏิ์   เทพพานิช  หัวหน้างานตรวจสอบควบคุมภายใน 
        10. นางสาวพรรณนภิา ศรีท้าว   งานสารสนเทศ 
        ๑1. นางสาวภาวิณ ี พรมเย็น   ผู้ช่วยงานสารสนเทศ 
        12. นายชัชชัย  ถิระโชติ   เจ้าหน้าที่ส านักงาน 
        13. นางสาวธนพร  ใสงาม   เจ้าหน้าที่ส านักงาน 
        ๑2. นางสาวทิพย์สุดา  กุลชนะโพธิญาณ  กรรมการและเลขานุการ 
 

หน้ำที ่  ๑. ดูแลความเรียบร้อยของส านักงานและให้การต้อนรับผู้มาติดต่อกลุ่มบริหารงานบุคคล 
 ๒. ดูแลงานธุรการ - สารบรรณ ให้เป็นไปตามระเบียบและขอบข่ายภารกิจงานของโรงเรียน   
 ๓. จัดท าเอกสารเกี่ยวกับระเบียบ กฎ ข้อบังคับและแนวปฏิบัติเพื่อใช้ในโรงเรียน  
 ๔. ออกใบรับรองความประพฤติให้กับนักเรียน/บัตรประจ าตัวนักเรียน 
 ๕. เผยแพร่ ประชาสัมพันธ์ข่าวสาร ระเบียบ กฎ ข้อบังคับ แนวปฏิบัติให้บุคลากรและนักเรียนทราบ 
 ๖. จัดท าคู่มือนักเรียน  
 ๗. จัดหาพัสดุตามแผนปฏิบัติการประจ าปี และจัดท าทะเบียนคุมพัสดุ – ครุภัณฑ์ให้เป็นปัจจุบัน  
 ๘. จัดท าข้อมูลควบคุมภายในและรายงานส่งงานควบคุมภายในของโรงเรียน 
 ๙. จัดท าแผนพัฒนางาน โครงการ แผนปฏิบัติราชการและปฏิทินปฏิบัติงาน เสนอเพ่ือขอจัดสรร 
              งบประมาณ 
        ๑๐. จัดท าสารสนเทศการปฏิบัติงานประจ าปีของกลุ่มบริหารงานบุคคล 
        ๑๑. จัดท าวาระการประชุม เอกสารที่เกี่ยวข้อง บันทึกและรายงานการประชุมของ กลุ่มบริหารงาน
บุคคล       บุคคล 
        ๑๒. สรุปรายงานผลการปฏิบัติงานของกลุ่มบริหารงานบุคคลเสนอผู้อ านวยการโรงเรียน 
        ๑๓. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
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 งำนบัตรประจ ำตัวนักเรียน 
  ๑. นายเฉลิมพล  วงศ์จิรวัฒนกุล  หัวหน้างาน 
  ๒. นายวุฒิชัย  เชื่อมประไพ  รองหัวหน้างาน 
  ๓. นายนริศ  สิงห์สูง   กรรมการ 
  ๔. นางสาวน  าฝน  โยศรีธา   กรรมการ 
  ๕. นางสาววรกานต์ มากกลิ่น  กรรมการ 
  ๖. นายสุขภวัฒน์  เฉลิม   กรรมการ 
  ๗. นางมยุรี  วรวรรณ   กรรมการ 
  8. นางสาวกัญญาวีร์ สาชิน   กรรมการ 
  9. นายศราวุธ  พิมศร   กรรมการ 
         10. นางสาวมานิดา หนูทองแดง  กรรมการ 
                  11. นางขวัญชนก  วงศ์จิรวัฒนกุล  กรรมการและเลขานุการ 
 

 หน้ำที ่ ๑. ด าเนินการประสานงานกลุ่มบริหารวิชาการ เพ่ือขอไฟล์ข้อมูลนักเรียนประจ าปีการศึกษา 
  ๒. ตรวจสอบข้อมูลความถูกต้องของข้อมูลก่อนด าเนินการออกบัตรประจ าตัวนักเรียน 
  ๓. จัดท าบัตรประจ าตัวนักเรียนของนักเรียนระดับชั นมัธยมศึกษาปีที่ ๑ และชั นมัธยมศึกษา
ป ี                      ปีที่ ๔  

           ๔. จัดท าบัตรประจ าตัวนักเรียนของนักเรียนทุกชั นเรียนเมื่อเกิดความช ารุด สูญหาย 
  ๕. เก็บรวมรวมข้อมูลนักเรียนเพ่ือเป็นฐานข้อมูลในการจัดท าบัตรประจ าตัวนักเรียนครั ง
ต่อไป                  ต่อไป 
                     ๖. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

งำนวำงแผนอัตรำก ำลังและกำรก ำหนดต ำแหน่ง 

๑. ว่าที่ ร.ต.หญิง กรกมล   หุ่นอยู่   หัวหน้างาน  
๒. นางอรอุมา    ตรองจิตร  รองหัวหน้างาน 
๓. นางสาววิภาวี     สีเบ้า   กรรมการ 
๔. นางสาวชนาภรณ ์   ปรีคง   กรรมการ 
๕. นายวุฒิชัย      เชื่อมประไพ  กรรมการ 
๖. นางสาวสุวรรณา     ปัถวี   กรรมการและเลขานุการ 
๗. นายวิสารัช    ภู่คล้าย  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
 

หน้ำที ่ ๑. จัดท าแผนอัตราก าลังของสถานศึกษาตามหลักเกณฑ์ของ ก.ค.ศ. 
 ๒. เสนอความต้องการจ านวน และอัตราต าแหน่งของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาใน
สถานศึกษาสถานศึกษาจ าแนกตามสาขา ตามหลักเกณฑ์ท่ี  ก.ค.ศ.  ก าหนดต่อส านักงานเขตพื นที่การศึกษา 
 ๓. รายงานข้อมูลข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาต่อส านักงานเขตพื นที่การศึกษา     
         ๔. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
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งำนสรรหำ บรรจุ แต่งตั้ง ย้ำย โอน ลำ และกำรออกจำกรำชกำร 

 ๑. นางสาวกัลยกร  โพธิกาญจนวัตร  หัวหน้างาน  
๒. นางสาวศิรินันท์  ชัยนิวัฒนา  รองหัวหน้างาน  

 ๓. นายวุฒิชัย     เชื่อมประไพ  กรรมการ 
๔. นายศราวุธ   พิมศร   กรรมการ 
5. นางสาวอมรรัตน์    ทิราพงษ์  กรรมการและเลขานุการ 

หน้ำที ่  ๑. ด าเนินการงานสรรหา บรรจุ แต่งตั ง ย้าย โอน ลา และการออกจากราชการให้เป็นไปตามระเบียบ 
 ๒. ด าเนินการเตรียมความพร้อมและพัฒนาอย่างเข้มส าหรับผู้ได้รับการบรรจุเข้ารับราชการ 
              ในต าแหน่ง “ครูผู้ช่วย” ตามเกณฑ์และวิธีการที่ ก.ค.ศ. ก าหนด  
           ๓. ด าเนินการสรรหาและจัดจ้างบุคคลเพ่ือปฏิบัติงานในต าแหน่งอัตราจ้างประจ า หรืออัตราจ้าง
ชั่วคราว     ชั่วคราว ตลอดจนปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

งำนทะเบียนประวัติและบ ำเหน็จควำมชอบ 

1. นางขวัญชนก  วงศ์จิรวัฒนกุล  หัวหน้างาน 
2. นางสาวอังศนา รุ่งอรุณรณภพ  รองหัวหน้างาน 
3. นายวุฒิชัย  เชื่อมประไพ  กรรมการ 
4. นางเกษณี  ศรีสุวรรณ  กรรมการและเลขานุการ  
 

 งำนทะเบียนประวัติ/ก.ค.ศ. ๑๖  
 ๑. นางสาวอังศนา    รุ่งอรุณรณภพ     หัวหน้างาน 
 ๒. ว่าที่ ร.ต.หญิง กรกมล    หุ่นอยู่   รองหัวหน้างาน   
 3. นางสาวกุณฑลี        กาญจนาภาส  กรรมการ 
 4. นางสาวศิรินันท์      ชัยนิวัฒนา  กรรมการ 
           5. นางสาวธนิษฐา    ธาตุชัย  กรรมการ 
 6. นางสาวสุธาวัลย ์    คงเอียด  กรรมการ 
 7. นายสุขภวัฒน์     เฉลิม   กรรมการ 

  8. นางขวัญชนก      วงศ์จิรวัฒนกุล  กรรมการและเลขานุการ 
 หน้ำที ่ ๑. จัดท า เก็บข้อมูล รวบรวม ปรับปรุงและเก็บรักษาทะเบียนประวัติข้าราชการครูและ
บุคลากร              บุคลากรทางการศึกษาในสถานศึกษา 
  ๒. การจัดท าแฟ้มประวัติ ก.ค.ศ. ๑๖. ส าหรับข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาของ
ส านัก                  ส านักงานเขตพื นที่การศึกษามัธยมศึกษากรุงเทพมหานคร เขต ๑ 
  ๓. ด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องกับการเกษียณอายุราชการของข้าราชการครูและบุคลากร
ทาง                    ทางการศึกษา และลูกจ้างประจ าพร้อมแจ้งสิทธิประโยชน์ที่จะได้รับ 
  ๔. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
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งำนเครื่องรำชอิสริยำภรณ์/บัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำร/ใบประกอบวิชำชีพครู 
 ๑. นางขวัญชนก    วงศ์จิรวัฒนกุล  หัวหน้างาน  

  ๒. นางสาวกุณฑลี      กาญจนาภาส  รองหัวหน้างาน 
๓. นางสาวกนกกาญจน์    วงษ์น้อย  กรรมการ 
๔. นางสาวทิพย์สุดา        กุลชนะโพธิญาณ กรรมการ 
๕. นางเกษณี        ศรีสุวรรณ  กรรมการและเลขานุการ 
6. นางสาวจารวี   ธารณพฤทธิ์  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

หน้ำที ่  ๑. วางแผนจัดท าข้อมูลงานทะเบียนเครื่องราชอิสริยาภรณ์และเหรียญจักรพรรดิมาลา 
    ๒. ด าเนินการขอและจัดท าทะเบียนผู้ที่ได้รับเครื่องราชอิสริยาภรณ์ให้แก่ข้าราชการครูและ
บุค                     บุคลากรทางการศึกษาและลูกจ้างประจ าในสถานศึกษาพร้อมทั งแจ้งให้ทราบโดยมิให้ 
                         เสียสิทธิใ์นการรับเครื่องราชอิสริยาภรณ์นั น 

๓. ด าเนินการขอและประสานการจัดท าบัตรประจ าตัวข้าราชการ/ใบประกอบวิชาชีพครูให้   
ให้           แก่ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาและลูกจ้างประจ าในสถานศึกษา  

  ๔. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
  

  งำนบ ำเหน็จควำมชอบ 
๑. นายวุฒิชัย  เชื่อมประไพ  หัวหน้างาน 
๒. นางสาวอังศนา     รุ่งอรุณรณภพ  รองหัวหน้างาน   

  3. นางสาวอมรรัตน์ ทิราพงษ์  กรรมการ 
  4. นางสาวทิพย์สุดา กุลชนะโพธิญาณ  กรรมการ   

5. นางเกษณี  ศรีสุวรรณ  กรรมการและเลขานุการ 
หน้ำที ่ ๑. ประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาในสถานศึกษาตาม
หลัก         หลักเกณฑ์ที่ก าหนด 

  ๒. จัดท าเงินเดือนและค่าตอบแทนแก่ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
3. ประกาศเกณฑ์การประเมินและแนวปฏิบัติในการพิจารณาความดีความชอบให้แก่ ข้าราช     
    ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาในสถานศึกษาทราบโดยทั่วไป 
4. ประกาศผลการประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาใน  
    สถานศึกษา ตลอดจนปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

 

งำนพัฒนำบุคลำกร และเสริมสร้ำงประสิทธภิำพกำรปฏิบัติรำชกำร 

 1. นายวุฒิชัย   เชื่อมประไพ   หัวหน้างาน 
 2. นายศราวุธ  พิมศร   รองหัวหน้างาน  
 3. นางขวัญชนก  วงศ์จิรวัฒนกุล  กรรมการ 
 4. นางสาวกัลยกร โพธิกาญจนวัตร  กรรมการ 
 5. นายธิต ิ  ค าแหง   กรรมการ 
 6. นางปิยะรัตน์  พงษ์สุวรรณ  กรรมการ 
 7. นางสาวทิพย์สุดา กุลชนะโพธิญาณ  กรรมการ 
 8. นายสุกฤษฎิ์  เทพพานิช  กรรมการและเลขานุการ 
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 งำนพัฒนำบุคลำกร  
      นางพิรานันท์   ศรีประเสริฐ  ที่ปรึกษา 

๑. นายวุฒิชัย   เชื่อมประไพ    หัวหน้างาน 
๒. นางขวัญชนก  วงศ์จิรวัฒนกุล  รองหัวหน้างาน 
3. นางสาวสุพรรณนี กุลโสภิส   กรรมการ 
4. นายปิยนันท์  อันโน   กรรมการ 
5. นายพงษ์ศักดิ์  สาลีผล   กรรมการ 
6. นายนนทกานต์ พรมมา   กรรมการ 
7. นายวิสารัช  ภู่คล้าย   กรรมการ 
8. นายกิตติวีร์  ภาดี   กรรมการ 
9. นายจักรพล  วิเศษสมิต  กรรมการ 

                   10. นางสาวกัลยกร พ่วงสุข   กรรมการ 
                   11. นางศุภกานดา แก้วกุลธร  กรรมการ 
                   12. นายพชร  ทองม้วน  กรรมการ 
                   13. นางสาวชุลีพร  ศรีพิทักษ์  กรรมการ 
                   14. นางสาวปารมี  แซ่หลี   กรรมการ 
                   15. นายวุฒนิันท์   สีดีจริง   กรรมการ 
                   16. นายนนทกร  เพียบขุนทด  กรรมการ 
                   17. นายสมเกียรติ   พรมสวัสดิ์  กรรมการ 
                   18. นายไผ่  ทองอยู่   กรรมการ 
                   19. นางสาวธีรพร   บุตราช   กรรมการ 
                   20. นางสาวทัศนีย์   รินทระ   กรรมการ 
                   21. นางสาววิรัญยา จุลนันท์   กรรมการ 
                   22. นางสาวกัลยกร โพธิกาญจนวัตร  กรรมการและเลขานุการ 
                   23. นางสาวกัญญาวีร์ สาชิน   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
                   24. นางสาวอังศนา   รุ่งอรุณรณภพ    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
 

หน้ำที ่ ๑. จัดท าแผนงาน โครงการงานพัฒนาบุคลากรและเสริมสร้างประสิทธิภาพการปฏิบัติ
ราชการ     ราชการ  

  ๒. วางแผน ก ากับ ติดตาม ส่งเสริม การพัฒนาบุคลากรด้านการอบรม การศึกษาดูงานการ 
ศึก                     ศึกษาต่อ เพ่ือให้สอดคล้องตามนโยบายปฏิรูปการศึกษาด้านการพัฒนาครู และบุคลากร
ทาง                    ทางการศึกษา ปฏิบัติหน้าทีอ่ื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
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งำนลงเวลำปฏิบัติรำชกำร  
  ๑. นายศราวุธ  พิมศร   หัวหน้างาน 

๒. นายธิต ิ  ค าแหง   รองหัวหน้างาน 
๓. นางสาววิรัญยา จุลนันท์   กรรมการ 
๔. นางสาวกัญญาวีร์  สาชิน   กรรมการ 
5. นางสาวกุณฑลี กาญจนาภาส  กรรมการ 
6. นางสาวทิพย์สุดา กุลชนะโพธิญาณ  กรรมการและเลขานุการ 

 หน้ำที ่ ๑. เตรียมสมุดบัญชีลงเวลาปฏิบัติราชการของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
  ๒. ขีดเส้นในสมุดบัญชีลงเวลาปฏิบัติราชการของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
หลัง                   ขีดเส้นด า เวลา ๐๗.๕๐ น. และขีดเส้นแดง เวลา ๐๘.3๐ น. ตรวจสอบและสรุปการลง
ลงการาร             เวลาปฏิบัติราชการของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาในแต่ละวัน และสรุปสรุป                               
                        ยอดผู้มาปฏิบัติราชการ  ไปราชการ ขาดราชการ ลากิจ ลาป่วย ลาอุปสมบทและมาสาย 
  ๓. เสนอผู้บังคับบัญชาตรวจสอบความถูกต้องของสมุดบัญชีลงเวลาปฏิบัติราชการของ
ข้าราชการ            ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
  ๔. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

งำนแผนพัฒนำตนเองรำยบุคคล (ID Plan)  

  ๑. นายสุกฤษฏิ์    เทพพานิช   หัวหน้างาน 
๒. นางสาวทิพย์สุดา กุลชนะโพธิญาณ   รองหัวหน้างาน 
3. นายศิริวัฒน์   ฉัตรมณเฑียร  กรรมการ 
4. นางสาววันวสิา  ชมชื่น    กรรมการ 
5. นายวรพงศ์   พิพัฒน์วรพงศ์   กรรมการ  
6. นายเจษฎา   คงชูดี    กรรมการ 
7. นางสาวอังศนา รุ่งอรุณรณภพ                กรรมการ  
8. นางสุพัตรา   ม่วงงาม   กรรมการ 
9. นางศุภกานดา  แก้วกุลธร   กรรมการ 

                   10. นางสาววิรัญยา   จุลนันท์    กรรมการ 
                   ๑1. นางปิยะรัตน์   พงษ์สุวรรณ   กรรมการและเลขานุการ 
 

 หน้ำที ่ ๑. รวบรวมและจัดเก็บข้อมูล แผนพัฒนาข้าราชการรายบุคคล (IDP) เป็นกรอบหรือแนวทาง                          
               แนวทางท่ีจะช่วยให้ข้าราชการสามารถปฏิบัติงานได้บรรลุตามเป้าหมาย 

๒. จัดท าเอกสารเล่มการพัฒนาตนเองให้กับข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  
๓. เก็บรวมรวบเล่มการพัฒนาตนเองของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
๔. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
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งำนส่งเสรมิงำนกิจกำรนักเรียน  
 ๑. นายพชร   ทองม้วน   หัวหน้างาน 
 ๒. นายพีระพล  สุวรรณประดิษฐ  รองหัวหน้างาน 
 3. ว่าที่ ร.ต.มารุตพงศ์ หว่อง   กรรมการ 
 4. นายสมเกียรติ  พรมสวัสดิ์  กรรมการ 
 5. นายธนภัทร    บรรณเกียรติ  กรรมการ 
 6. นายทนงศักดิ์   พิทักษ์    กรรมการ 
 7. นายภคพณ  มณีนันท์   กรรมการ 
 8. นายทัศนัย  ไชยวงค ์  กรรมการ 
 9. นายศรราม   วรรัตนานันท์   กรรมการ 
        10. นายนนทกานต์  พรมมา    กรรมการ 
        11. นายสุภกิจ   ภิรมย์ไชย   กรรมการ 
        ๑2. นางสาวกนกพร  ช่อพฤกษา  กรรมการ 
        13. นายวุฒิชัย  เชื่อมประไพ  กรรมการ 
        14. นางสาวชุลีพร  ศรีพิทักษ์  กรรมการ 
        15. นายกิตติวีร ์  ภาดี   กรรมการ 
        16. นายวีระ  วรรณค า   กรรมการ 
        17. นายสมพล  พุฒพิทักษ์  กรรมการ 
        18. นายพงษ์สรร  จันลิ ม   กรรมการ  
        ๑9. นายสุขภวัฒน ์ เฉลิม    กรรมการและเลขานุการ 
        ๑๓. นางสาวน  าฝน  โยศรีธา   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
 

หน้ำที ่ ๑. จัดท าแผนงาน และโครงการงานงานส่งเสริมกิจการนักเรียน 
   ๒. ร่วมกับคณะกรรมการสภานักเรียน เป็นที่ปรึกษาในการประชุมตลอดทั งวางแผนงาน/โครงการ
ส าหรับ      ส าหรับปฏิบัติงานของคณะกรรมการสภานักเรียน  

๓. ประสานกับนักเรียนในการท าความเข้าใจในกิจกรรมของโรงเรียน เพื่อความสามัคคี การเคารพ
ของ         ของนักเรียนต่อครู 

๔. ส่งเสริม ให้ค าปรึกษา แนะน า เกี่ยวกับการท ากิจกรรมของคณะกรรมการนักเรียนให้อยู่ในขอบ
ขอบข่าย    ข่ายที่เหมาะสมและไม่ขัดต่อระเบียบของโรงเรียน 
 ๕. จัดกิจกรรมส่งเสริมพัฒนาในด้านความรับผิดชอบต่อสังคมในด้านการบ าเพ็ญตนให้เป็นประโยชน์ 
การ          การปฏิบัติตามกฎจราจร การปฏิบัติตามกฎหมาย การพัฒนาสาธารณสถาน การให้ความรู้แก่
เยาวชน     เยาวชนโดยการจดักิจกรรมอย่างเป็นประจ าต่อเนื่อง มีการเผยแพร่แก่ผู้เกี่ยวข้องทราบอยู่เสมอ 

 ๖. ดูแล ก ากับ ติดตาม การด าเนินงาน การจัดกิจกรรมของคณะสี     
 ๗. จัดกิจกรมการแข่งขันกีฬาสีภายใน “กีฬามิตรสัมพันธ์หรรษา” 
 ๘. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานต่อผู้อ านวยการโรงเรียน 

 ๙. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
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งำนระบบกำรดูแลช่วยเหลือนักเรียน 

             นางสาวกุสุมา  คงวุฒิ   ที่ปรึกษา 
๑. นางสาววิรัญยา จุลนันท์   หัวหน้างาน 
๒. นางศุภกานดา แก้วกุลธร  รองหัวหน้างาน 
๓. นางสาวสิริลักษณ์ บัวคง     กรรมการ 
๔. นางสาวอาจารี ค  าชู   กรรมการ 
๕. นางเกษณี  ศรีสุวรรณ  กรรมการ 
6. นายสุกฤษฏิ์  เทพพานิช  กรรมการ 
7. นางสาวกัญญาวีร์ สาชิน   กรรมการ 
8. นางสาวหนึ่งฤทัย ค าภาพักตร์  กรรมการ 
9. นางสาวฌัชธชิชา ทีฆายุพรรค  กรรมการ 

        10. นายณัฐดนัย  ไชยพร   กรรมการ 
        11. นางสาวน  าหวาน สายนาค   กรรมการ 
        12. ครูที่ปรึกษาทุกระดับชั น    กรรมการ 
        ๑3. นางสาวอนุสรา วงค์สถาน  กรรมการและเลขานุการ 
        14. นางสาวจารว ี  ธารณพฤทธิ์  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
 

หน้ำที ่ ๑. จัดท าแผนงานและโครงการงานระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
๒. ประสานความร่วมมือกับบุคลากรที่เกี่ยวข้องทั งภายในและภายนอกเพ่ือให้การดูแลช่วยเหลือ

นักเรียน    นักเรียน 
๓. พัฒนาระบบจัดเก็บข้อมูลที่ทันสมัย ทันเหตุการณแ์ละเรียกใช้ข้อมูลได้อย่างรวดเร็ว 
 ๔. ดูแลให้ค าปรึกษา  ก ากับ ติดตาม แก้ไขปัญหา ระบบ Student Care Solution  

 ๕. พัฒนากระบวนการป้องกัน/ชว่ยเหลือนักเรียนได้อย่างมีคุณภาพและผลสัมฤทธิ์ที่ดี 
 ๖. พัฒนาครูและผู้เกี่ยวข้องให้มีความรู้ ความสามารถในการสร้างระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียนได้

อย่าง        อย่างสมบูรณ์ 
 ๗. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานต่อผู้อ านวยการโรงเรียน 
 ๘. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

งำนส่งเสรมิประชำธิปไตยในสถำนศึกษำ 
๑. นายศรราม  วรรัตนานันท์  หัวหน้างาน 
๒. นายพชร  ทองม้วน  รองหัวหน้างาน 
๓. นางสาวธีรพร  บุตราช   กรรมการ 
๔. นายวุฒิชัย  เชื่อมประไพ  กรรมการ 

 ๕. นายภคพณ    มณีนันท์   กรรมการ 
๖. นายทนงศักดิ์  พิทักษ์   กรรมการ 
๗. นางสาวสุธาวัลย ์ คงเอียด   กรรมการ 
๘. นางสาวดวงฤด ี ภูมิภักดิ์   กรรมการ 
๙. นางสาวกัญญาวีร์ สาชิน   กรรมการ 
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          ๑๐. นายพีระพล   สุวรรณประดิษฐ  กรรมการ 
          ๑๑. นางสาวณิชาภา   ทองสุวรรณ  กรรมการ 

๑๒. นายอนุชา  มะคนมอญ  กรรมการ 
          ๑๓. นายนนทกานต์ พรมมา   กรรมการ 
 ๑๔. นายสุภกิจ  ภิรมย์ไชย  กรรมการ 

๑๕. คณะครูที่ปรึกษาทุกท่าน   กรรมการ 
๑๖. นายศราวุธ  พิมศร   กรรมการและเลขานุการ 
 

หน้ำที ่  ๑. จัดท าแผนงาน และโครงการส่งเสริมศักยภาพนักเรียนทุกด้านตามระบอบประชาธิปไตย 
  ๒. การรณรงค์การเลือกตั ง การเผยแพร่ความรู้เกี่ยวกับพรรคการเมืองตามระบอบประชาธิปไตย 
  ๓. จัดให้มีการเลือกตั งประธาน และคณะกรรมการนักเรียนเป็นประจ าทุกปีการศึกษา 

 ๔. ก ากับ ดูแลคณะกรรมการนักเรียน ให้จัดท าโครงการ/กิจกรรมที่ส่งเสริมความเป็นประชาธิปไตย 
  ๕. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานต่อผู้อ านวยการโรงเรียน 
  ๖. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

งำนส่งเสรมิคุณธรรมจริยธรรมนักเรียน 
    ๑. นายวุฒิชัย  เชื่อมประไพ  หัวหน้างาน 
  ๒. นายนนทกานต์ พรมมา   รองหัวหน้างาน/หัวหน้าโครงการธรรมศึกษา 
  ๓. นางสาวกัญญาวีร์ สาชิน   หัวหน้าโครงการค่ายคุณธรรม 
  ๔. นายพัชรพล  นิติวัฒนะ  หัวหน้าโครงการโรงเรียนวิถีพุทธ 
  ๕. นางสาววิรัญยา จุลนันท์   หัวหน้าโครงการโรงเรียนคุณธรรม 
  6. นายศรราม  วรรัตนานันท์  กรรมการ 
  7. นางขวัญชนก วงศ์จิรวัฒนกุล  กรรมการ 
  8. ครูที่ปรึกษาทุกระดับชั น   กรรมการ 
    9. นางสาวหนึ่งฤทัย ค าภาพักตร์  หัวหน้าโครงการท าบุญตักบาตร/ 
        กรรมการและเลขานุการ  
หน้ำที ่ ๑. จัดท าแผนงาน และโครงการงานส่งเสริมคุณธรรม จริยธรรมนักเรียน 

  ๒. จัดกิจกรรมส่งเสริมพัฒนาด้านคุณธรรม จริยธรรม ในด้านการประหยัดและการออม การเสียสละ 
คความอดทน อดกลั น ความขยันหมั่นเพียร ความเมตตากรุณา ความสามัคคี 

     ๓. จัดกิจกรรมการอบรมคุณธรรมจริยธรรมประจ าสัปดาห์ให้กับนักเรียน 
    ๔. จัดท าเอกสารเผยแพร่ความรู้  ส่งเสริม  วินัย คุณธรรม และจริยธรรมให้กับนักเรียน 

     ๕. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานต่อผู้อ านวยการโรงเรียน 
 ๖. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
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งำนวินัยและควำมประพฤตินักเรียน 
 ๑. นายไผ่  ทองอยู่   หัวหน้างาน 
 ๒. นายวุฒินันท ์  สีดีจริง   รองหัวหน้างาน 
 3. นายนริศ  สิงห์สูง   กรรมการ 
 4. นางสาวน  าฝน  โยศรีธา   กรรมการ 
 5. นายธนภัทร  บรรณเกียรติ  กรรมการ 
 6. นายธิต ิ  ค าแหง   กรรมการ 
 7. นางสาววันวิสา ชมชื่น   กรรมการ 
 8. นางมยุร ี  วรวรรณ   กรรมการ 
 9. นางสาวกัญญาวีร์ สาชิน   กรรมการ 
        10. นายเฉลิมพล  วงศ์จรวัฒนกุล  กรรมการ 
        11. นางสาวพรรณนิภา ศรีท้าว   กรรมการ 
        ๑2. นายศรราม  วรรัตนานันท์  กรรมการ 
        13. นางเปรมกมล  เสวกดรุณทร  กรรมการ 
        ๑4. คณะครูที่ปรึกษาทุกระดับชั น   กรรมการ 
        ๑5. นางรัชน ี  แสงส าโรง  กรรมการและเลขานุการ 
 

หน้ำที ่  ๑. จัดท าแผนงาน และโครงการงานวินัยและความประพฤตินักเรียน 
๒. วิเคราะห์ วิจัยปัญหาและสาเหตุอันเป็นที่มาของความประพฤติที่ไม่พึงประสงค์ของนักเรียน           
    ในสถานศึกษาแล้วประสานงานแก้ไข 
 ๓. ก าหนดมาตรการและวิธีการเพื่อป้องกันความประพฤติ และระเบียบวินัยของนักเรียนใน

สถานศึกษา ในสถานศึกษาโดยไม่ขัดต่อระเบียบข้อบังคับของทางราชการ 
 ๔. ขอความร่วมมือหรือให้ความร่วมมือแก่หน่วยราชการ รัฐวิสาหกิจ ธุรกิจเอกชน และบุคคลเกี่ยวกับ 
การแก้ไข   การแก้ไขความประพฤติ และระเบียบวินัยของนักเรียนในสถานศึกษา 

 ๕. หามาตรการและวิธีการในการแก้ไขความประพฤติ และระเบียบวินัยของนักเรียนในสถานศึกษา 
ให้มีผล      ให้มีผลบังคับใช้อย่างแท้จริง และเป็นไปด้วยความยุติธรรม 

 ๖. วางแผนควบคุมและแก้ปัญหาการมาโรงเรียนสายของนักเรียนโดยร่วมมือกับฝ่ายต่าง ๆ ของ
โรงเรียน    โรงเรียน 

 ๗. ประสานงานกับผู้ปกครอง ครูที่ปรึกษา หัวหน้าระดับ ครูแนะแนว หรือหน่วยงานอ่ืน ๆ ที่เกี่ยว
เกี่ยวข้อง   ข้องในการแก้ปัญหานักเรียน 

 ๘. ติดตามการด าเนินงานแก้ไขพฤติกรรมความประพฤติและการปฏิบัติที่ไม่เหมาะสม โดยใช้แบบ
บันทึก      บันทึกพฤติกรรม ติดตามให้มีการแก้ไขพฤติกรรม ความประพฤติที่นักเรียนได้ให้สัญญาไว้ และ
รวบรวม    รวบรวมแบบบันทึกพฤติกรรมตามระดับชั น   

๙. ออกตรวจนอกพื นที่โรงเรียนเพ่ือป้องกันการหนีเรียนและม่ัวสุมของนักเรียน 
        ๑๐. จัดกิจกรรมเข้าค่ายปรับเปลี่ยนพฤติกรรมนักเรียนตามโอกาสที่เหมาะสม 
        ๑๑. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
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งำนระดับช้ันและครูที่ปรึกษำ 

              นายศิริวัฒน ์   หาญตระกูล  ที่ปรึกษา 
 1. นายไผ่  ทองอยู่   หวัหน้างาน 
 2. นายวุฒิชัย  เชื่อมประไพ  รองหัวหน้างาน  
 3. นายนริศ  สิงห์สูง     หัวหน้าระดับชั นมัธยมศึกษาปีที่ ๑ 
 4. นางสาวน  าฝน  โยศรีธา   หัวหน้าระดับชั นมัธยมศึกษาปีที่ ๑  
 5. นายสุขภวัฒน์   เฉลิม   รองหัวหน้าระดับชั นมัธยมศึกษาปีที่ ๑ 
 6. นางสาววรกานต์    มากกลิ่น  รองหัวหน้าระดับชั นมัธยมศึกษาปีที่ ๑ 
 7. นายธนภัทร  บรรณเกียรติ  หัวหน้าระดับชั นมัธยมศึกษาปีที่ ๒ 
 8. นางรัชน ี  แสงส าโรง  หัวหน้าระดับชั นมัธยมศึกษาปีที่ ๒ 
 9. นายสุภกิจ    ภิรมย์ไชย  รองหัวหน้าระดับชั นมัธยมศึกษาปีที่ ๒  
         ๑0. นางสาวนพรัตน์ จินโจ   รองหัวหน้าระดับชั นมัธยมศึกษาปีที่ ๒ 
         ๑1. นายธิต ิ  ค าแหง   หัวหน้าระดับชั นมัธยมศึกษาปีที่ ๓ 
         ๑2. นางสาววันวสิา ชมชื่น   หัวหน้าระดับชั นมัธยมศึกษาปีที่ ๓ 
         ๑3. นายเจษฎา  คงชูดี   รองหัวหน้าระดับชั นมัธยมศึกษาปีที่ ๓ 
         ๑4. นางมยุรี  วรวรรณ   หัวหน้าระดับชั นมัธยมศึกษาปีที่ ๔ 
         ๑5. นางสาวกัญญาวีร์    สาชิน     หัวหน้าระดับชั นมัธยมศึกษาปีที่ ๔ 
         ๑6. นายศราวุธ     พิมศร   รองหัวหน้าระดับชั นมัธยมศึกษาปีที่ ๔ 
         ๑7. นางสาวมานิดา หนูทองแดง  รองหัวหน้าระดับชั นมัธยมศึกษาปีที่ ๔ 
         18. นายเฉลิมพล  วงศ์จิรวัฒนกุล  หัวหน้าระดับชั นมัธยมศึกษาปีที่ ๕ 
         19. นางสาวพรรณนภิา ศรีท้าว   หัวหน้าระดับชั นมัธยมศึกษาปีที่ ๕ 
         20. นายสุกฤษฎิ์  เทพพานิช  รองหัวหน้าระดับชั นมัธยมศึกษาปีที่ ๕ 
         ๒1. นางสาวดวงฤดี   ภูมิภักดิ์   รองหัวหน้าระดับชั นมัธยมศึกษาปีที่ ๕ 
         ๒2. นายศรราม  วรรัตนานันท์  หัวหน้าระดับชั นมัธยมศึกษาปีที่ ๖ 
         ๒3. นางเปรมกมล เสวกดรุณทร  หัวหน้าระดับชั นมัธยมศึกษาปีที่ ๖ 
         ๒4. นายอนุชา    มะคนมอญ  รองหัวหน้าระดับชั นมัธยมศึกษาปีที่ ๖ 
         ๒5. นางสาวกัลยกร โพธิกาญจนวัตร  รองหัวหน้าระดับชั นมัธยมศึกษาปีที่ ๖ 
         ๒6. ครูที่ปรึกษาทุกระดับชั น    กรรมการ 
         ๒7. นางสาวอังศนา รุ่งอรุณรณภพ  รองหัวหน้าระดับชั นมัธยมศึกษาปีที่ 3/     

                                                               กรรมการและเลขานุการ  
หน้ำที ่ ๑. จัดท าแผนงาน และโครงการงานระดับชั นและครูที่ปรึกษา 

๒. ร่วมกับครูที่ปรึกษาช่วยดูแลนักเรียน ให้ประพฤติปฏิบัติเป็นไปตามระเบียบข้อบังคับของโรงเรียน 
๓. ส่งเสริม สนับสนุน นักเรียนที่ประพฤติดี ท าคุณประโยชน์ให้แก่โรงเรียนและหาทางแก้ไขนักเรียน

 นักที่มีปัญหาและต้องการค าปรึกษาเพ่ือแก้ไขปัญหา 
๔. ติดตาม ศึกษานักเรียนที่ขาดเรียนมากผิดปกติ หนีเรียน ไม่เข้าเรียนในบางรายวิชามาโรงเรียน      
    แต่ไม่ได้เข้าโรงเรียน และร่วมกันปรึกษาหารือแก้ปัญหา 
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  ๕. ควบคุมดูแลนักเรียนในระดับชั น ในการเข้าแถวเชิญธงชาติ สวดมนต์ แผ่เมตตา และกิจกรรมอ่ืน ๆ  
      หน้าเสาธงในตอนเช้า เข้าหอประชุมในการประชุมระดับหรือร่วมกิจกรรมอ่ืน ๆ ของโรงเรียนให้อยู่  
      ในระเบียบ มีวินัย และเคารพต่อประธานในพิธีการ 
  ๖. ประชุมปรึกษาหารือกับครูที่ปรึกษาในระดับ เพ่ือแก้ปัญหาหรือพัฒนา 

 ๗. ให้ค าแนะน าและช่วยแก้ไขปัญหาเรื่องส่วนตัวและเรื่องอ่ืน ๆ ที่นักเรียนน ามาปรึกษาเพ่ือหาทาง
ช่วยเหลือ   ชว่ยเหลือแก้ไขปัญหาร่วมกับฝ่ายปกครอง งานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียนและงานแนะแนว 

  ๘. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานต่อผู้อ านวยการโรงเรียน 
    ๙. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

งำนวินัย และกำรรักษำวินัย  

              นายศิริวัฒน ์   หาญตระกูล  ที่ปรึกษา 
1. นายไผ่  ทองอยู่   หัวหน้างาน  
๒. นางแพรรุ้ง  ทองอยู่   รองหัวหน้างาน  
๓. นายธิติ  ค าแหง   กรรมการ 
๔. นางศุภกานดา แก้วกุลธร  กรรมการ 
5. นายณัฐพล  ปิ่นเขียน   กรรมการ 
6. นายจักรพล  วิเศษสมิต  กรรมการ 
7. นายวุฒิชัย  เชื่อมประไพ  กรรมการและเลขานุการ 
 

หน้ำที ่ ๑. จัดท าแผนงานและโครงการงานวินัย และรักษาวินัยของข้าราชการครู  
๒. การเสริมสร้างและการป้องกันการกระท าผิดวินัย จัดท าเอกสารเผยแพร่ความรู้ส่งเสริมวินัย

คุณธรรม    คุณธรรม และจริยธรรมส าหรับข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
๓. การส่งเสริม และยกย่องเชิดชูเกียรติ โดยการจัดท าเกียรติบัตรเพ่ือยกย่องชมเชยในโอกาสต่าง ๆ  

 ๔. รายงานผลการพิจารณาลงโทษทางวินัยไปยังส านักงานเขตพื นที่การศึกษาส านักงานคณะกรรมการ         
คณะกรรมกการศึกษาขั นพื นฐานและ ก.ค.ศ. พิจารณาตามล าดับแล้วแต่กรณีภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
 ๕. ด าเนินการสอบสวนข้อเท็จจริงเบื องต้นในกรณีที่มีมูลที่ควรกล่าวหาว่ากระท าผิดวินัยหรือไม่ 
 ๖. รับเรื่องอุทธรณ์ค าสั่งลงโทษทางวินัยของข้าราชการครู และบุคลากรทางการศึกษาใน สถานศึกษา
แล้ว         แล้วเสนอไปยังผู้มีอ านาจตามกฎหมายก าหนดเพ่ือพิจารณาในกรณีที่ข้าราชการครูและบุคลากร
ทาง         ทางการศึกษาเสนอเรื่องอุทธรณ์ผ่านหัวหน้าสถานศึกษา  
 ๗. ด าเนินการลงเวลาการปฏิบัติราชการ การลา และการออกนอกเขตจังหวัด 
         ๘. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
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งำนป้องกัน และแก้ไขปัญหำสิ่งเสพตดิ เอดส ์และอบำยมุข 
 1. นางสาวกัลยกร พ่วงสุข   หัวหน้างาน 
 2. นางสาวศิโรชา แสงทองสี  รองหัวหน้างาน 
 3. นางสาวกัญญาวีร์ สาชิน   กรรมการ 
 4. นายนริศ  สิงห์สูง   กรรมการ 
 5. นางสาวหนึ่งฤทัย ค าภาพักตร์  กรรมการ 
 6. นางสาวพรรณิตา บุญกล้า   กรรมการและเลขานุการ 
 

 งำนโครงกำรสถำนศึกษำสีขำวปลอดยำเสพติด และอบำยมุข 

  1. นางสาวศิโรชา แสงทองสี  หัวหน้างาน 
  2. นางสาวพรรณิตา บุญกล้า   รองหัวหน้างาน 
  3. นางสาวกัญญาวีร์ สาชิน   กรรมการ 
  4. นายนริศ  สิงห์สูง   กรรมการ 
  5. นางสาวนันทนา โนจิตร   กรรมการ 
  6. นางสาวกัลยกร พ่วงสุข   กรรมการ 
  7. นางสาวจารวี  ธารณพฤทธิ์  กรรมการ 
  8. นางสาวสุดารัตน ์ เจตเกษตรการ  กรรมการ 
  9. นางสาวอภิญญา ขันธชัย   กรรมการ 
         10. นายอภัย  ศรียางนอก  กรรมการและเลขานุการ 
 

 หน้ำที ่  1. วางแผนด าเนินงานสถานศึกษาสีขาวปลอดยาเสพติดและอบายมุข ปีการศึกษา 2566 
                   ด าเนินการด้วยความเรียบร้อยมีประสิทธิภาพ บรรลุตามวัตถุประสงค์ 
  2. จัดท าแผนการด าเนินงานโครงการสถานศึกษาสีขาวปลอดยาเสพติด และอบายมุข 

    ตลอดทั งปีการศึกษาและปีการศึกษาต่อไป เพ่ือความต่อเนื่องและยั่งยืน 
  ๓. ศึกษาคู่มือการด าเนินงานสถานศึกษาสีขาวปลอดยาเสพติด และอบายมุข 
  ๔. มอบหมาย แบ่งภาระงาน นิเทศติดตามงาน ให้บุคลากรรับผิดชอบด าเนินงานตาม 
               มาตรฐานและตัวบ่งชี ของสถานศึกษาสีขาวปลอดยาเสพติด และอบายมุข ด าเนินไป 
               อย่างมีประสิทธิภาพ 

๕. จัดท าบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ (MOU) ระหว่างผู้บริหารสถานศึกษา ครู ผู้ปกครอง  
              นักเรียนและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

  ๖. ประเมินผล และรายงานผลการปฏิบัติงานต่อผู้อ านวยการโรงเรียน 
  ๗. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
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งำนโครงกำร TO BE NUMBER ONE 

1. นางสาวกัญญาวีร์ สาชิน   หัวหน้างาน 
2. นางสาววิรัญยา จุลนันท์   รองหัวหน้างาน 
3. นางสาววรรณ ี แสงวิมาน  กรรมการ 
4. นางสาวฌัชธชิชา ทีฆายุพรรค  กรรมการ 
5. นายเจษฎา  คงชูดี   กรรมการ 
6. นายณัฐดนัย  ไชยพร   กรรมการ 

  7. นายกิตติวีร์  ภาดี   กรรมการ 
8. นายขจรยศ  พงษ์สุวรรณ  กรรมการ 
9. นางสาวณิชาภา ทองสุวรรณ  กรรมการและเลขานุการ 
 

หน้ำที ่ ๑. จัดท าแผนงานและโครงการ TO BE NUMBER ONE 
๒. รับผิดชอบการประชาสัมพันธ์โครงการ TO BE NUMBER ONE ในรูปแบบต่าง ๆ 
๓. รับเรื่องร้องทุกข์เกี่ยวกับปัญหาสารเสพติด 
๔. รับแจ้งเบาะแสผู้เสพและผู้ค้าสารเสพติด ผู้ประสงค์เข้ารับการบ าบัดรักษาสารเสพติด 
๕. สอดส่องดูแลเพื่อนกลุ่มเสี่ยงให้ห่างไกลยาเสพติด สังเกตผู้มีพฤติกรรมน่าสงสัยต่อการติด 
    สารเสพติด 
๖. ให้ค าปรึกษา แนะน า ก ากับ ติดตาม เกี่ยวกับปัญหาสารเสพติด 
๗. รวบรวมข้อมูลสภาพปัญหา ติดตามรายงานผลเป็นรายกรณี รายภาคเรียนและรายปี 
    การศึกษา 
๘. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานต่อผู้อ านวยการสถานศึกษา 
๙. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

 

งำนโรงเรียนปลอดบุหรี่ 
๑. นายนริศ  สิงห์สูง   หัวหน้างาน    
๒. นายอภัย   ศรียางนอก  รองหัวหน้างาน 
๓. นายณรงค์กร  สุนทรวัฒน์  กรรมการ 

  ๔. นายพงษ์ศักดิ์  สาลีผล   กรรมการ 
  5. นายญาณเดช  ศุภาภิพงศ ์  กรรมการ    
  6. นายวิทวัส  รังสีพิพัฒน์  กรรมการ 

7. นางสาวกัลยกร พ่วงสุข   กรรมการ  
8. นายพงษ์สรร  จันลิ ม   กรรมการ 
9. นายจักรินทร์  อาณัตสาธุการ  กรรมการ 

         ๑0. นายปิยนันท์    อันโน   กรรมการ 
                   ๑1. นายพงศกร  บุญเกิดแก้ว  กรรมการและเลขานุการ 
 

หน้ำที ่ จัดท าแผนงานด าเนินงานโรงเรียนปลอดบุหรี่ ประกาศนโยบาย จัดสภาพแวดล้อม  
ดูแล ติดตาม ช่วยเหลือนักเรียนกลุ่มเสี่ยงต่อการใช้บุหรี่ภายในสถานศึกษา ตลอดจน     
ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
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 งำนเสมำรักษ ์ 
๑. นางสาวศิโรชา แสงทองสี  หัวหน้างาน    
๒. นางสาวนันทนา โนจิตร   รองหัวหน้างาน 
๓. นางสาวอนุสรา วงค์สถาน  กรรมการ 

  ๔. นางสาวสิริลักษณ์ บัวคง   กรรมการ 
  ๕. นางสาวอาจารี ค  าชู   กรรมการ  

๖. นางสาววิรัญยา จุลนันท์   กรรมการและเลขานุการ 
 

 หน้ำที ่ ๑. จัดท าแผนงานด าเนินงานเสมารักษ์ 
  ๒. ติดต่อประสานงานเพ่ือคัดกรองนักเรียนที่ต้องการการดูแลช่วยเหลือ 

๓. เชิญผู้เชี่ยวชาญให้ค าปรึกษาแนะน า ก ากับ ติดตาม เกี่ยวกับปัญหาของนักเรียน 
    เป็นรายบุคคล 
๔. ติดตาม สรุปผลการดูแลช่วยเหลือนักเรียน และปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

 

งำนห้องเรียนสีขำว 
๑. นางสาวหนึ่งฤทัย ค าภาพักตร์  หัวหน้างาน    
๒. นางสาวพรรณิตา บุญกล้า   รองหัวหน้างาน 

  3. นางสาวอังศนา รุ่งอรุณรณภพ  กรรมการ 
4. นางสาวพรกมล นิลอรุณ   กรรมการ 
5. นางสาวสุดารัตน์ เจตเกษตรการ  กรรมการ 
6. นางสาวกรกนก พรมภา   กรรมการ 
7. นางสาวใจทิพย์ อยู่มั่น   กรรมการ 
8. นางสาวมุฑิตา  เหล่าสาร  กรรมการ 

                     9. นายทศวรรษ  นันโท   กรรมการ 
                   10. นายทรงพล  ธนยศอุดมพงศ์  กรรมการ 
         11. นางสาวธนัชชา เลาหะกังวาลวิทย์ กรรมการ 
                  12. นางสาวกัลยกร พ่วงสุข   กรรมการและเลขานุการ 
 

หน้ำที ่ ๑. ขับเคลื่อนการด าเนินการจัดกิจกรรมห้องเรียนสีขาว ให้สามารถด าเนินไปได้อย่างมี 
               ประสิทธิภาพ และมีประสิทธิผล 

  ๒. ประชุมชี แจง จัดอบรมให้ความรู้แก่คณะครู นักเรียน  
  ๓. พัฒนา รวบรวมองค์ความรู้ จัดท าเอกสารเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ 
  ๔. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
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งำนประสำนและพัฒนำเครือข่ำยกำรศึกษำ และเครือข่ำยผู้ปกครอง 

              นายศิริวัฒน์   หาญตระกูล  ที่ปรึกษา 
 ๑. นางสาวอมรรัตน์ ทิราพงษ์  หัวหน้างาน 
 ๒. นายไผ่  ทองอยู่    รองหัวหน้างาน 
 3. นายนริศ  สิงห์สูง   กรรมการ 
 4. นางสาวน  าฝน  โยศรีธา   กรรมการ 
 5. นายธนภัทร  บรรณเกียรติ  กรรมการ 
 6. นางรัชน ี  แสงส าโรง  กรรมการ 
 7. นายธิต ิ  ค าแหง   กรรมการ 
 8. นางสาววันวสิา ชมชื่น   กรรมการ 
 9. นางมยุรี  วรวรรณ   กรรมการ 
        10. นางสาวกัญญาวีร์ สาชิน   กรรมการ 
        11. นายเฉลิมพล  วงศ์จิรวัฒนกุล  กรรมการ 
        12. นางสาวพรรณนิภา ศรีท้าว   กรรมการ 
        13. นายศรราม  วรรัตนานันท์  กรรมการ 
        14. นางเปรมกมล  เสวกดรุณทร  กรรมการ 
        15. คณะครูที่ปรึกษาทุกท่าน   กรรมการ 
        16. นางสาวหนึ่งฤทัย ค าภาพักตร์  กรรมการและเลขานุการ 
 

หน้ำที ่ ๑. จัดตั งเครือข่ายผู้ปกครองระดับห้องเรียน เครือข่ายผู้ปกครองระดับชั นเรียนและคณะกรรมการ
บริหาร      บริหารเครือข่ายระดับโรงเรียน 
           ๒. ก ากับ ติดตาม และประสานงานเครือข่ายผู้ปกครองทั งด้านการท างาน และการระดม 
               ทรัพยากรสนับสนุนการศึกษา    

 ๓. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

งำนรักษำควำมปลอดภัยและเวรยำม  

  ๑. นายพงศกร  บุญเกิดแก้ว  หัวหน้างาน 
  ๒. นายศราวุธ  พิมศร   รองหัวหน้างาน 
  ๓. นายไผ่  ทองอยู่   กรรมการ 
  ๔. นายนนทกานต์ พรมมา   กรรมการ 
  ๕. นายวีระ  วรรณค า   กรรมการ 
  6. นายเฉลิมพล  วงศ์จิรวัฒนกุล  กรรมการ 
  7. นายสุกฤษฎิ์  เทพพานิช  กรรมการ 
  8. นางสาวสุวรรณา ปัถวี   กรรมการ 
  9. นางแพรรุ้ง  ทองอยู่   กรรมการ 
         10. นางสาวสุพรรณนี กุลโสภิส   กรรมการ 
         11. นายชูชีพ  ทัศนา   กรรมการ 



25 

 

         12. นายสุวัฒน์  ทัศนา   กรรมการ 
         13. นายประเสริฐ  ดิษฐนุ่ม   กรรมการ 
         14. นายวุฒินันท์  สีดีจริง   กรรมการ 
         ๑5. นางสาวทิพย์สุดา กุลชนะโพธิญาณ  กรรมการและเลขานุการ 
         ๑6. นางสาวพรกมล นิลอรุณ   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
                   17. นางสาวอภิญญา ขันธชัย   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
                   18. นางสาวใจทิพย์ อยู่มั่น   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
 

หน้ำที ่ ๑. วางแผนการด าเนินงานรักษาความปลอดภัยและความสงบเรียบร้อยภายในโรงเรียนโดยจัดให้ 
              มีค าสั่ง ดังนี  

  ๑.๑ เวรประจ าวัน  
  ๑.๒ เวรวันหยุดราชการ  
  ๑.๓ เวรกลางคืน   
  ๑.๔ เวรยามรักษาการณ์ 
 ๒. ก ากับ ติดตาม ควบคุม ดูแลให้ผู้ปฏิบัติงาน ปฏิบัติตามค าสั่งโรงเรียนด้วยความเคร่งครัด 

          ๓. ดูแลความปลอดภัยของนักเรียนภายในโรงเรียน ก่อนเข้าเรียนและหลังเลิกเรียน 
          ๔. ดูแลระบบกล้องวงจรปิด ทั งภายในและภายนอกโรงเรียนให้ใช้งานได้ปกติ 
 ๕. บันทึกรายงานการปฏิบัติงานของเวรยามและปัญหาอุปสรรคต่าง ๆ เสนอผู้อ านวยการโรงเรียน  
               สัปดาห์ละ ๑ ครั ง หรือเมื่อมีเหตุการณ์อันก่อให้เกิดความเสียหายแก่โรงเรียน และทางราชการ 
          ๖. วางระบบการบริหารงานครูเวร และยามรักษาการณ์ โดยจัดระบบเตือนผู้ที่จะต้องปฏิบัติหน้าที่   
              ให้ทราบล่วงหน้า เพ่ือป้องกันการผิดพลาด ถ้าผู้อยู่เวรไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ต้องบันทึกขอ
อนุญาต     อนุญาตต่อรองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล เพ่ือขอเปลี่ยนเวรล่วงหน้าอย่างน้อย ๑ วัน  
          ๗. ประเมินผล และรายงานผลการปฏิบัติงานต่อผู้อ านวยการโรงเรียน 

 ๘. ปฏิบัติหน้าอ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

งำนควำมปลอดภัยในสถำนศึกษำ (MOE Safety Center) 

 1. นางสาวสิริลักษณ์ บัวคง   หัวหน้างาน 
 2. นางสาวอนุสรา วงค์สถาน  รองหัวหน้างาน 
 3. นางศุภกานดา แก้วกุลธร  กรรมการ 
 4. นางสาววิรัญยา จุลนันท์   กรรมการ 
 5. นางสาวกัลยกร พ่วงสุข   กรรมการ 
 6. นายอภัย  ศรียางนอก  กรรมการ 
 7. นายวุฒินันท ์  สีดีจริง   กรรมการ 
 8. นายพชร  ทองม้วน  กรรมการ 
 9. นายเฉลิมพล  วงศ์จิรวัฒนกุล  กรรมการ 
        10. นายวุฒิชัย  เชื่อมประไพ  กรรมการ 
        11. นางสาวอาจารี ค  าชู   กรรมการและเลขานุการ 
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หน้ำที ่ 1. รับผิดชอบในการแก้ไขปัญหา เป็นผู้ด าเนินงานต่อ หลังจากท่ี Operator ได้ท าการรับเรื่อง และ 
              ส่งต่อให้เจ้าหน้าที่ SC ด าเนินการแก้ไขปัญหา วิเคราะห์ หาข้อสรุปการแก้ไขปัญหา รายงานผล  
              การด าเนินการ จนถึงการแจ้งปิด Case หรือส่งต่อไปยังส านักงานเขตพื นที่การศึกษษ หากเป็น  
              Case ที่อยู่ในอ านาจหน้าที่ของส านักงานเขตพื นที่การศึกษา 

2. Moderator ระบบ MOE Safety Center รับ Case ที่แจ้งเข้ามายังโรงเรียนมัธยมวัดหนองแขม  
              สรุปเหตุการณ์ เลือกปัญหาความไม่ปลอดภัยที่เกิดขึ นได้อย่างถูกต้อง ประสานส่งต่อและรายงาน 
              ข้อมูลไปยังเจ้าหน้าที่ SC  

๓. ก ากับ ดูแล ติดตาม การปฏิบัติงานของคณะกรรมการงานความปลอดภัยในสถานศึกษา  
    (MOE Safety Center) 
๔. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานต่อผู้อ านวยการสถานศึกษา ตลอดจนปฏิบัติหน้าที่อื่น ๆ       
    ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 

งำนพนักงำนเจ้ำหน้ำที่ส่งเสรมิควำมประพฤตนิักเรียนนักศึกษำ (พสน.) 

 1. นายวุฒินันท ์  สีดีจริง   หัวหน้างาน 
 2. นางรัชน ี  แสงส าโรง  รองหัวหน้างาน 
 3. นายนนทกร  เพียบขุนทด  กรรมการ 
 4. นายธิต ิ  ค าแหง   กรรมการ 
 5. นางสาวสุกฤษฎิ์ เทพพานิช  กรรมการ 
 6. นางสาววันวสิา ชมชื่น   กรรมการ 
 7. นายวีระ  วรรณค า   กรรมการ 
 8. นายธนภัทร  บรรณเกียรติ  กรรมการ 
 9. นายศราวุธ  พิมศร   กรรมการ 
        10. นายวุฒิชัย  เชื่อมประไพ  กรรมการ 
        11. นายพงษ์สรร  จันลิ ม   กรรมการ 
        12. นายจักรินทร ์            อาณัติสาธุการ  กรรมการ 
        13. นายพงศกร            บุญเกิดแก้ว  กรรมการ                   
        14. นายนริศ  สิงห์สูง   กรรมการและเลขานุการ 
 

หน้ำที ่  1. ด าเนินการเพ่ือส่งเสริมความประพฤตินักเรียนที่ฝ่าฝืนระเบียบ ได้แก่ หนีเรียน เล่นการพนัน    
    พกพาอาวุธหรือวัตถุระเบิด เสพสุรา ลักทรัพย์ ทะเลาะวิวาท ท าร้ายผู้อ่ืน พฤติกรรมเชิงชู้สาว 
    ในที่สาธารณะ ออกนอกสถานที่พักเวลากลางคืน 
2. ก ากับ ดูแล ติดตาม การปฏิบัติงานของพนักงานเจ้าหน้าที่ส่งเสริมความประพฤตินักเรียน    
    นักศึกษา (พสน.) 
3. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานต่อผู้อ านวยการสถานศึกษา ตลอดจนปฏิบัติหน้าที่ 
    อ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
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งำนธนำคำรโรงเรียน   

 ๑. นางสาวหนึ่งฤทัย ค าภาพักตร์  หัวหน้างาน 
 ๒. นายนนทกานต์ พรมมา   รองหัวหน้างาน 
 ๓. นายศรราม  วรรัตนานันท์  กรรมการ 
 ๔. นายวุฒิชัย  เชื่อมประไพ  กรรมการ 

5. นายอนุชา  มะคนมอญ  กรรมการ 
 6. นางสาวอมรรัตน์ ร่มสบาย   กรรมการ 

 7. นางสาวกัญญาวีร์ สาชิน   กรรมการ 
8. นางสาววิรัญญา จุลนันท์   กรรมการ 
9. ครูที่ปรึกษาทุกระดับชั น   กรรมการ 

        10. นางขวัญชนก  วงศ์จิรวัฒนกุล  กรรมการและเลขานุการ 
  11. นายณัฐดนัย  แก้วเล็ก   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
 

หน้ำที ่ ๑. จัดท าแผนงานและโครงการส่งเสริมการออมให้กับนักเรียนตามหลักเศรษฐกิจพอเพียง 
 ๒. จัดกิจกรรมเพ่ือพัฒนาศักยภาพการออมของนักเรียน 

 ๓. ก ากับ ดูแล ติดตาม การปฏิบัติงานของคณะกรรมการธนาคารโรงเรียน 
 ๔. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานต่อผู้อ านวยการสถานศึกษา 
 ๕. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
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